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PG 4.3.1 idari personel igin Faalivet Fakiilte
A4 H 4.3 diizenlenen hizmet i¢i egitim y 1 Yil 1Yl [statistiki
Sayisi o
sayist Verileri
PG 4.4.1. Mevcut satin alimmis ~ Faaliyet Fakilte
A4 Ha4 300 ¥ y 1 Y1l 1Yl istatistiki
lisansli yazilim sayis1 Sayis1 o
Verileri
PG 5.2.2. Yasam boyu egitim Fakiilte
kapsaminda topluma ydnelik Faaliyet Istatistiki
AS H5.2 diizenlenen sertifikali egitim Sayisi il byl Verileri
programi sayist*
PG 5.3.3.Universitenin Fakiilte
AB H 53 t(.).ph.l.rr{sal 1‘<a.1tk1ya yonelik Faaliyet 6 Ay 1 Y1l Ista‘glstl_kl
stirdiiriilebilir cevre alaninda Sayis1 Verileri

diizenledigi faaliyet sayis1

GZTF Analizi (SWOT)

Giigclii Yonler

1. Kurumsal toplantilarin diizenli araliklarla siirdiirtilmesi

2. Ogrenci dekan bulusmalarmin egitim-6gretim yilinda baslatilmas:

3. Smmif 6grenci temsilcileri ile her aym ilk Carsamba giinii dekan ile birlikte goriisme toplantilarin
baglatilmasi,

4. Fakiilte 6gretim tiyelerinin yerel yonetimlerle ortak projeler yiiriitmesi,

5. Ege Universitesi Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi’nin amaci, program ¢iktilari ve buna bagli olarak
ders ve modiil 6grenme ¢iktilarinin Bologna siireci ile birlikte Ege Universitesi Bilgi Paketi’nin
giincellenmesi,

6. Ogrencilere ve gorevlendirilen dgretim elemanlarma alan uygulamalarina baslamadan énce giivenli
uygulama dnlemlerine iliskin “Is Saglhig ve Giivenligi Egitimi” yapilmast,

7. Fakiilte akademik ve idari personelin gorev ve sorumluluklarini igeren gorev tanimlarmin yapilmis
olmasi,

8. Kuruma yeni baglayan 6gretim elemanlarma “Ogretim Eleman1 Uyum Programi”nin uygulanmast,

9. Idari ve yardimci personellerimizin is motivasyonunu arttirmak icin rektdrliigiimiiz tarafindan
diizenlenmis olan kisisel gelisim egitimlerine katilmalari tesvik edilmesi,

10. Ogretim elemanlarmin dgrencilerin sorunlarina duyarli, destekleyici olmasi ve dgrenci ile siirekli
iletisim halinde olmasi,

11. Ulusal ve uluslararasi diizeyde bilimsel toplantilar diizenleyebilmesi ve bu toplantilarda

12. sunulabilecek bilimsel nitelikte arastirmalarin yapilmasi,

13. Bilimsel-egitsel-sosyal ve kiiltiirel alanlarda komisyon ve ¢alisma gruplarinin olmasi, 6zel giinlere
yonelik paylagimlarin yapilmasi

14. Akademik ¢aligmalarda bireysel sorumluluk ve 6zdenetimin yiiksek olmasi,

15. Egitim programinin degerlendirilmesi ve iyilestirilmesi amaci ile “Egitim Komisyonu’nun bulunmasi,

16. Fakiiltemizde dezavantajli gruplara yonelik sosyal sorumluluk projelerinin yliriitiilmesi,

17. Ogrencilerin hem akademik hem de kisisel gelisimlerini saglayacak Kariyer Etkinliklerinin yapilmast,

18. Sivil Toplum Orgiitleri ve yerel yonetimlerle isbirligi yapilmasi,

19. Fakiiltemiz sosyal hesaplarinin olmasi, giincel bilgilerin paydaslarimiz ile paylasilmasidir.

Hazirlayan Kontrol Onay
Fak!'_ilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu Dekan
Adres : Ege Universitesi . Telefon : 02325443450
Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi Internet Adresi :  https:// odemissbfege.edu.tr

35750 Odemis/iZMIR E-Posta : odemissbf@mail.ege.edu.tr
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Noogkrwbd e

Zayif Yonler

Ogrenciler i¢in yurt olanaklarmi olmamasi

Ogrencilerin kampiis hayatin1 yasayamamasi

Ogrencilerin ortak kullanim (sportif, dinlenme vb.) alanlarinin yetersiz olmasi

Ogrencilerin ulasim sorununun olmasi

Bina giivenliginin (kamera sistemi, yangin hortumlar1) yetersiz olmasi

Fakiiltemizin merkez kampiisten uzak olmasi

Fakiilte 6grencilerinin SKS’nin anlagmali oldugu restorandan ana kampiisteki 6grenciler gibi li¢ 68iin
yemek yiyememesi

Fakiiltemiz 6grencilerinin klinik alan uygulamasinin olmamasi,

Akademik personel sayisinin az olmasi

10. idari personel sayisinin az olmast,
11. Arastirma gorevlisinin sayisinin az olmasi,
12. Boliim dersi disindaki dersler i¢in 6gretim {iyelerinin tiniversitemiz fakiilte/yiiksekokul ya da

boliimlerinde gorevlendirilememesi,

13. Internet baglant: sisteminin de aksakliklarin yasanmasidir.

N S

Tehditler

Ogrencilerin barinma sorunlar1 nedeniyle fakiilteden ayrilmasi,

Bolim dis1 dersleri verecek Ogretim iiyelerinin yiliz yiize ders taleplerimizi uygun bulmamalari
nedeniyle derslerin agilamamasi, ders programlarinin hazirlama siirecinin uzamasi,

Fakiilte biitcesinin gereksinimleri karsilamada yetersiz olmasi egitsel ve bilimsel alandaki faaliyetlerine
yonelik ekonomik anlamda tehdit olusturmasidir

Firsatlar

Aragtirma tiniversitesi olmasi,

Yerel yonetimler ile isbirligi yapilmasi

Fakiiltemiz sosyal hesaplarinin olmasi, giincel bilgilerin paydaslarimiz ile paylasiimasidir.

Odemis’te yer alan erken gocukluk dénemi kurumlarinda saglik ve egitim alaninda yeterli diizeyde
bilimsel aragtirmanin yapilmadig1 sOylenebilir. Cocuklara genel basit bir gelisim tarama testinin
yapilmamis oldugunu sdylemek miimkiindiir.

Prosesin Girdileri

Calisanlar (akademik, idari personel, sézlesmeli personel ile siirekli is¢i)

Paydaslar
Toplantilar
Talimatlar
Mevzuatlar
Hazirlayan Kontrol Onay
Fakiilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu Dekan
Adres : Ege Universitesi Telefon : 02325443450
Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi internet Adresi : https:// odemissbf.ege.edu.tr

35750 Odemis/iZMIR E-Posta : odemissbf@mail.ege.edu.tr
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Faaliyetin Ad1 : Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi

e Fakiilte Sekreteri

e Birim Personeli

1. Ege Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda; Fakiiltenin
vizyonu ve misyonu c¢ercevesinde, bolimiin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, ¢alismalar yapmak

Faaliyetin Sorumlusu

2. Bilimsel Arastirma Projeleri ile ilgili i¢ yazismalar1 yapmak ve Dekanliga bilgi vermek
3. Projelerle ilgili, Fakiilte i¢i koordinasyonu saglamak
4. Ogrenci ve boliim 6gretim iiyelerinden gelen dilekgeleri ilgili yerlere yonlendirmek ve gerekeni
yapmak
Faaliyetin Ad1 : I¢ Hizmetler

e Fakiilte Sekreteri

e Birim Personeli

1- Zeminlerin silinerek temizlenmesi ve kurulanmasi.

2- Kuru zeminlerin paspaslanarak temizlenmesi, (Sabah ve gerekli durumlarda) tiim kullanim alanlarinin
temizlenip diizenlenmesi,

3- Tuvaletlerin (sabah,) lavabo, fayans, mermer ve aynalarin dezenfekte edilmesi, yikanmasi ve ¢op
kovalarinin her giin bosaltilmasi,

4- Tuvalet ile ilgili giinlik is ¢izelgelerinin doldurularak imzalamak.

5- Binada bulunan tiim biiro malzemelerinin ( Biiro Masalar1, Dosya Dolaplari, Bilgisayarlar, yazicilar,
telefonlar, ¢igekler vb. ) tozlarinin alinmasi.

6- Binadaki tiim biiro ve yonetim odalarinin temizlenmesi,

7- Ihtiyag halinde ambar ve depolarin temizlenip diizenlenmesi,

8- Binada biriken ¢oplerin her giin kontrol edilmesi, dolmus olanlarin toplanmasi ve ¢op toplama alanina
gotiirilmesi,

9- Binanin tamaminin her sabah ve 6glen havalandirilmasi, tiim esyalarin ve alanlarin diizenli olmasinin
saglanmasi

10- Bina giris alanlarmin ve zemin katina kadar merdivenlerin ve korkuluklarin silinmesi, paspaslanmasi
ve diizenli tutulmasi,

11- Binanin i¢ kapilarinin ve camli alanlarinin temizlenmesi.

12- Temizlik talimatina uygun sekilde dairenin temizligini yapmak, diger destek hizmetlerini ytiriitmek,

13- Evraklari ilgili yerlere gotiirmek, getirmek, evrakin gizliligini ve emniyetini saglamak,

14- Isi olmadig1 zamanlarda kendisine tahsis edilen odada oturmak,

15- Amirlerinden izin almadan daireden ayrilmamak,

16- Arag ve geregleri kullanma talimatlarina uygun olarak kullanmak, muhafaza etmek,

17-Binada disiplinli bir caligma ortaminin saglanmasi hususunda alinan tedbirlere uymak,

18- Calismalarini uyum ve igbirligi i¢inde gerceklestirmek,

19- Dekan ve Fakiilte Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Faaliyetin Sorumlusu

Hazirlayan Kontrol Onay
Fakiilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu Dekan
Adres : Ege Universitesi Telefon : 02325443450
Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi internet Adresi : https:// odemissbf.ege.edu.tr

35750 Odemis/iZMIR E-Posta : odemissbf@mail.ege.edu.tr
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Faaliyetin Ad1 :  Ogrenci Isleri
Faaliyetin Sorumlusu : o Fakiilte Sekreteri

e Birim Personeli
1-Y6netim ve Fakiilte Kurullarinin glindemlerinin ve Kurul kararlarinin yazilmasi.
2-Ders programlarinin kontrol edilmesi.
3-Ogrencilerle ilgili her tiirlii duyurulari yapmak.
4-Ogrencilerle ilgili her tiirli evraklarin arsivienmesi.
5-Akademik Takvimin hazirlanmasi.
6-Egitim planlarin hazirlanmasi ve kontrol edilmesi.
7-Yeni kayitlanan 6grencilere Danisman atanmasi.
8-Ogrencilere dgrenci belgesi ve Transkript verilmesi.
9-Not dokimleri ve ilisik kesme belgelerini takip etmek.
10-Kayit dondurma islemleri.
11-Mezuniyet islemleri ve belgelerin basimi.
12-Tek ders sinavinin islemleri.
13-Yatay gegis, Dikey gegis kayit ve muafiyet islemleri.
14-Yabanci dil ve Bilgisayar derslerin muafiyetlerin yapilmasi.
15-Yaz okuluna giden 6grencilerin islemlerinin yapilmasi.
16-Kayit yenileme, Ekle-Sil ve 42 Kredi-3 ders islemlerin yapilmasi.
17-Not itirazi ve Disiplin sorusturma islemleri yapilmasi.
18-Vize, Final ve bitinleme sinav tarihlerinin hazirlanmasi.
19-Mazeret sinavlarina basvuran 6grencilerin incelenmesi.
20-Fakulte ve Rektorliik yazismalarin yapilmasi ve kontroli.
21-Azami siresini dolduran 6grencilerin incelenmesi ve kaydinin silinmesi.
22-Azami siiresini doldurana dgrencilere iki ek sinav, ek siire ve sinirsiz sinav hakki verilmesi.
23-Ogrenci dilekgeleri ile 6grenciler hakkinda resmi kurum ve kuruluslardan gelen yazilari Fakiiltenin ilgili birimleri ile
diyalog kurarak sonuglandirmak ve cevaplandirmak,
24-Staj, Uygulamal Egitim, Ulusal Staj Programi ve istege bagli staj gorecek 6grenciler ile Degisim Programlarina katilan
ogrencilere duyurular yapmak
25-Belirtilen 6grencilerin basvuru islemlerini almak, sorularini yanitlamak, 6grenci ve 6gretim elemanlarinin ihtiyag
duyduklari belgeleri-yazilari saglamak
26-Staj, Uygulamali Egitim, Ulusal Staj Programi ve istege bagh staj gorecek Ogrencilerin sigorta glivencelerini
belirleyerek sigorta girislerini-cikislarini ve sigorta primi islemlerini yapmak.
27-iskur katkisi talep eden isletmeler icin katki hesaplama islemlerini yapmak
28-Degisim Programi ile gidecek 6grencilerin segim sonuglarinin hazirlanmasinda gérev almak, tutanaklari hazirlamak
29-Degisim Programi ile gidecek 6grencilerin 6grenim protokollerinde, ekle-sillerinde ve akademik taninmalarinda Ege
Universitesinden segtikleri dersleri kontrol etmek, Béliim Koordinatérlerinden imza almak
30-Degisim Programlariile Gelen 6grencilerin basvurularini, 6grenim protokollerini ve ders programlarini kontrol etmek
31-Kalite ile ilgili toplantilara katilmak ve ilgili rapor ve sunumlari hazirlamak
32-Faaliyet Raporlarini, Performans Programlarini ve Stratejik Plani hazirlamak
33-Uluslararasi isbirligi Protokolleri ile ilgili yazismalari yapmak
34-Belirtilen tim konularla ilgili Kalite Kurul Kararlarini, Yonetim Kurulu Kararlarini hazirlamak, yazismalari yapmak.

Hazirlayan Kontrol Onay
Fakiilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu Dekan
Adres : Ege Universitesi Telefon : 02325443450
Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi internet Adresi : https:// odemissbf.ege.edu.tr

35750 Odemis/iZMIR E-Posta : odemissbf@mail.ege.edu.tr
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Faaliyetin Ad1 :  Ozliik isleri, Maas Isleri, Yaz isleri ve Muhasebe Birimi

e Fakiilte Sekreteri

e Birim Personeli

1. Fakiiltemizin Akademik ve Idari personellerimizin zliik islerinin is akisin1 takip etmek.

2. Akademik ve Idari personellerimizin Yolluk ddemelerinin gerceklestirilmesini saglamak

3. Ozliik birimindeki hizmetlerin etkili verimli eksiksiz ve hizl1 bir sekilde sunulmasini saglamak.

4. Kendi gorev alani i¢indeki ve diger Fakiiltelerle olan yazili ve sozlii bilgi akisinin yazigsmalarin tam,
dogru ve zamaninda olugsmasini saglamak.

Istifa eden, emekli olan, saglik sigortasi, icra, gorevlendirme... gibi personelin 6zliik islemlerinin
belgelerini diizenleyip Personel Daire bagkanligina sunmak.

6. Izin isleyisini takip etmek.

7. Ozliik islerinde bulunan malzemelerin demirbaslarin her tiirlii hasara kars1 korunmasini saglamak.

8. Fakiiltemiz Yonetim Kurulu Karar1 almak.
9
1

Faaliyetin Sorumlusu

o

Fakiilte Kurulu Karar1 almak.
0. Gorev siiresi dolan Akademik personelin gorev siiresini uzatilmasi yazismalarini yapmak ve takibini

yapmak.

11. Fakiiltemiz is¢i personelinin aylik puantaj ¢izelgenin diizenlenmesini saglamak.

12. Yapilan iglerde Kanun, mevzuat ve yonetmeliklere tabi kalmak.

13. Yapilan Protokollerin takibi ve yazismalarini yapmak.

14. Ek ders 6demelerinin yapilmasi

15. 4/A ve 31.Madde ek ders gorevlendirmeleri.

16.Maas islemleri ile ilgili evraklar1 hazirlamak, sistem tlizerinden gerekli kontrolleri ve onaylar1 yapmak

17.Smav Ucretlerinin ddenmesi
18.Ders programlarinin diizenlenmesi.
19.Gelen evrak aksinin saglanmasi ve evrak kaydinin alinmasi.

Faaliyetin Ad1 ¢ Sifir Atik Yonetimi

o Fakiilte Sekreteri

o (Cevre YoOnetim Sistemi Birim Sorumlusu

1. Ege Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda; Fakiiltenin
vizyonu ve misyonu cergevesinde, bolimiin tim faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, ¢alismalar yapmak

2. Sifir Atik Yonetimi ile ilgili Dekanliga bilgi vermek

3. Konuyla ilgili, Fakiilte i¢i koordinasyonu saglamak

Faaliyetin Sorumlusu

Faaliyetin Ad1 :  Ozel Kalem

o Fakiilte Sekreteri

e Birim Personeli

1.Birim igi ve birim disi kisilerle, Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakilte Sekreteri ve diger personel ile iletisim kurulmasini
saglar,

2. Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakilte Sekreterinin randevu hizmetlerini yrutur,

3. Belgegecer ile gelen mesajlari ilgililere ulastirir,

4.Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakilte Sekreterinin toplantilariyla ilgili koordinasyonu saglar,
5. Makam ve toplanti odalarinin diizenli olmasini saglar,

6. Toplanti ve gorliismeye gelen kisileri karsilar,

7. Yoneticilerin izinli olmalari halinde vekalet islemlerini takip eder,

Faaliyetin Sorumlusu

Hazirlayan Kontrol Onay
Fakiilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu Dekan
Adres : Ege Universitesi Telefon : 02325443450
Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi internet Adresi : https:// odemissbf.ege.edu.tr
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8. Birimin agirlama, konaklama, kutlama vb. islerini takip eder,

9. Amirlerinin verecegi benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirir,

10. Akademik ve idari personelle ilgili duyurulari teblig eder,

11. Ogrencilerle ilgili duyurulari ilan panolarinda duyurulmasini saglar,

12. Agilis ve mezuniyet torenlerinde programlari hazirlar,

13. Fakiilte ileilgili duyurularin yapilmasini saglar,

14. Dekanhgin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar,

15. Birim amirlerinin verecegi alani ile ilgili diger tiim isleri yapar,

16. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Dekana ve Fakilte Sekreterine karsi sorumludur.

Faaliyetin Ad1 : Kiitiiphane

o Fakiilte Sekreteri

e Birim Personeli

1. Fakiltemizin kitiphanesine yeni gelen kitaplarin kayit altina alinmasi

Kitaplarin konu yazar adi ve kitabin adi gibi bilgiler dikkate alinarak sisteme kayit edilmesi

Kitaplarin ve dergilerin konularina gére uygun yerlere yerlesmesi

Zarar goren kitaplarin ciltlerinin yenilenmesi eksik sayfalarinin tamamlanmasi ve bakim onariminin yapilmasi
Katiphaneye gelen 6grencilerin kitap 6diing alma ve teslim etme islemlerinin yapilmasi

Katliphaneye teslim edilen kitaplarinin konularina uygun yerlere yerlestirilmesi

Aradigi kitabi bulamayan 6grencilere yol gbstermesi

Katiphanede bulunan kitaplarin zamaninda geri donmesi icin takibinin yapilmasi ge¢ kalan kitaplar icgin
ogrencilerin uyarilmasi

9. Mezun durumdaki 6grencilerin kitap borcu kontroliiniin yapiimasi.

Faaliyetin Sorumlusu

O N AWN

Faaliyetin Ad1 : Kalite Yonetimi

e Fakiilte Sekreteri

e Kalite Komisyonu Uyeleri

1. Ege Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda; Fakiiltenin vizyonu
ve misyonu cer¢evesinde, boliimiin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yiiriitilmesi amaciyla, calismalar yapmak

2. Kalite siiregleriyle ilgili raporlar1 ve verileri hazirlamak

Faaliyetin Sorumlusu

3. Kalite yonetimi ile ilgili toplantilara katilmak

4. Konu ile ilgili, Fakiilte i¢i koordinasyonu saglamak

Hazirlayan Kontrol Onay
Fakiilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu Dekan
Adres : Ege Universitesi Telefon : 02325443450
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Proses Ciktilar:

Fakiilte Istatistiki Verileri,

Web sayfasinda yer alan ilan ve duyurular,
Fakiilte Kurul Kararlaryi,

Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlari,
Ogrencilik islemlerine iliskin belgeler,
Mezuniyet belgeleri,

Raporlar,

Yazismalar,

E-postalar,

Toplanti1 Tutanaklari,

Akademik Sempozyumlar.

Kontrol Kriterleri

Mevzuatlar,

EBYS,

Yillik faaliyet raporu,

I¢ Kontrol Eylem Plany,

Performans Programi raporlamalari,
Birim ic¢i toplantilar,

Universite web sayfasl,

Fakiilte Istatistiki Verileri

Performans Kriterleri

Paydas memnuniyet diizeyi.

Faaliyetlerin dogruluk orani.

Gerceklestirilen faaliyet, etkinlik sayisi.

Gergeklestirilen faaliyet, etkinliklerden yararlanan kisi sayisi.

Birim Stratejik Planinda belirtilen hedeflerin gerceklestirilme orani.

Kullanilan Is Akis Semalar1

IAS-OSF-001-Fakiilte Kurulu
IAS-OSF-002-Fakiilte Yénetim Kurulu
[AS-OSF-003-Ogretim Uyesi Disindaki Atama
IAS-OSF-004-Yaz isleri
IAS-OSF-005-Taginir Islemler
IAS-OSF-006-Yillik izin
IAS-OSF-007-Egitim Plan1 Giincelleme
IAS-OSF-008-Kay1t Yenileme
IAS-OSF-009-Ogrenci Belgesi - Transkript
IAS-OSF-010-Ekle Sil

[AS-OSF-011-Not itirazi
IAS-OSF-012-Mezuniyet Islemleri
IAS-OSF-013-40/A Gérevlendirme
IAS-OSF-014-Doktor Ogretim Uyesi Gorev Uzatma
IAS-OSF-015- Ara Siav Programi
IAS-OSF-0016- Ders Gérevlendirme
IAS-OSF-0017- Kayit Dondurma

Hazirlayan Kontrol

Fakiilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu

Adres : Ege Universitesi Telefon : 02325443450
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Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Onay

Dekan

Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi internet Adresi : https:// odemissbf.ege.edu.tr
35750 Odemis/iZMIR E-Posta : odemissbf@mail.ege.edu.tr

PR/OSF/004
24.11.2023


https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/personel/e83fb4116530afa9a59469e7e2a74a27/ias0003yabanciuyrukluogretimalimisureciisakissemasi1.pdf

T.C.

EGE UNIVERSITESI Dokiiman No PR/0OSF/004
ODEMIS SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI Yaymn Tarihi ~ 24.11.2023
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, ANA PROSES KARTI Revizyon Tarihi
Aydinlik Gelecek” Revizyon No

IAS-OSF-018-Yatay Gegis

IAS-OSF-019-Gelen Evrak

IAS-OSF-020- Giden Evrak

IAS-OSF-021- Doktor Ogretim Uyesi Alimi
IAS-OSF-022- Akademik Personel Disiplin Islemleri
IAS-OSF-023-Mazeret Smavi

IAS-OSF-024-Burs Basvuru

IAS-OSF-025-Kismi Zamanl Ogrenci Calistirma
IAS-OSF-026-Ogrenci Temsilcisi Secimi
IAS-OSF-027-Yemek Bursu

Kullanilan Dis Kaynakli Dokiimanlar
657 sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu
1475 sayili Is Kanunu
2020 sayil1 Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu
2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu

1
2
3
4.
5. 2809 sayili Yiiksekogretim Kurumlar1 Teskilatt Kanunu
6
7
8
9

. 4632 sayili Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu
10. 4857 sayil1 Is Kanunu
11. 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu
12. 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
13. 5070 say1l1 Elektronik Imza Kanunu
14. 5434 sayih Tirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanunu
15. 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik SigortasiKanunu
16. 5682 sayil1 Pasaport Kanunu
17. 5746 sayil1 Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun
18. 6245 sayil1 Harcirah Kanunu
19. 6331 sayil Is Saghg ve Giivenligi Kanunu
20. 6698 say1l1 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu
21. 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
22. 7179 sayil1 Askeralma Kanunu
23. 7201 sayil1 Tebligat Kanunu
24. 7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Kanunu
25. Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi
26. 10 say1l1 Resmi Gazete Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi
27. 10 sayili Resmi Gazete Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi

28. 631 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Malive Sosyal Haklarinda Diizenlemeler ile Bazi

Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname

29. Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve UsullerHakkinda Y énetmelik
30. Bir Universite Adma Bir Diger Universitede Lisansiistii Egitim Goren Arastirma Gorevlileri
Hakkinda Y 6netmelik
Hazirlayan Kontrol Onay
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31. Devlet Arsiv Hizmetleri HakkindaY6netmelik

32. Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlar1 ile Hastalik ve Refakat iznine iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

33. Devlet Memurlarinin Sikayet ve MiiracaatlariHakkinda Yonetmelik

34. Dogentlik Yonetmeligi

35. Elektronik Imza Kanunun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y énetmelik

36. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yonetmeligi

37. Kadro Ihdasi, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarm Kullanim Usul ve Esaslari
Hakkinda Yo6netmelik

38. Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina
Mliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

39. Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y6netmelik

40. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y énetmelik

41. Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Y6netmelik

42. Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Genel
Yonetmelik

43. Kamu Zararlarinmn Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

44, Kurumlararasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeligi

45, Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligi

46. 28033 sayili Ege Universitesi Egitim ve Ogretim Y onetmeligi

47. Mal Bildiriminde Bulunulmasi1 HakkindaY 6netmelik

48. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y netmeligi

49. Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanmay dnetmeligi

50. Pasaport Kanununun Uygulanmasina DairY 6netmelik

51. Resmi Miihiir Yonetmeligi

52. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul veEsaslar Hakkinda Yonetmelik

53. Taginir Mal Yonetmeligi

54. Tebligat Kanunun Uygulanmasina DairY 6netmelik

55. Uzaktan Calisma Y 6netmeligi

56. Universitelerde Akademik TeskilatY dnetmeligi

57. Yillik Ucretli izin Yénetmeligi

58. Yurticinde ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara IliskinY énetmelik

59. Yiiksekogretim Kalite Gilivencesi ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi

60. Yiiksekogretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina Iliskin
Yonetmelik

61. Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel AragtirmaProjeleri Hakkinda Yonetmelik

62. Yiiksekdgretim Kurumlari Ogretim Elemanlar: Ile Yabanci Uyruklu ElemanlariGelistirme Egitimi
Y 6netmeligi

63. Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi ve Bilimsel DenetimY 6netmeligi

64. Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,

65.

66.

67.

CiftAnadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik
Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmelik

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Personeli GorevdeYiikselme ve Unvan
Degisikligi Yonetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlarmm Yurt Disi Yiiksekogretim Kurumlariyla Ortak Egitim Ogretim
Programlarina Dair Yonetmelik

Hazirlayan Kontrol Onay
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68. Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Y onetmeligi

Revizyon No

69. Ege Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltme ve Atanma Kriterleri Yonergesi

70. Ege Universitesi Kimlik Kart1 Yonergesi
71. Ege Universitesi Degisim Programlar1 Yonergesi
72. Ege Universitesi Olgme ve Degerlendirme Esaslar1 Yonergesi

73. Ege Universitesi On Lisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Y 6nergesi

74. Ege [:Jniversitesi (:)zel Ogrenci Yonergesi '
75. Ege Universitesi Ogrenci Kayit-Kabul Islemlerine Iligkin Yo6nerge
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Kullanilan Formlar (Listeler, Planlar, Cizelgeler, Prosediirler, Talimatlar, El Kitaplari, Kilavuzlar)

Formlar
e 1 FRM-OSF-0001
e 2 FRM-OSF-0002
e 3 FRM-OSF-0003
o 4 FRM-OSF-0004
e §5 FRM-OSF-0005
e 6 FRM-OSF-0006
o 7 FRM-OSF-0007
e 8 FRM-OSF-0008
e 9 FRM-OSF-0009
e 10 FRM-OSF-0010
e 11  FRM-OSF-0011
o 12 FRM-OSF-0012
e 13 FRM-OSF-0013
e 14 FRM-OSF-0014
e 15 FRM-OSF-0015
e 16 FRM-OSF-0016
o 17 FRM-OSF-0017
e 18 FRM-OSF-0018
e 19 FRM-OSF-0019
e 20 FRM-OSF-0020
e 21 FRM-OSF-0021
o 22 FRM-OSF-0022
Formu

e 23 FRM-OSF-0023
o 24 FRM-OSF-0024
e 25 FRM-OSF-0025
e 26 FRM-OSF-0026
o 27 FRM-OSF-0027
e 28 FRM-OSF-0028
e 29 FRM-OSF-0029
e 30 FRM-OSF-0030
e 31 FRM-OSF-0031
e 32 FRM-OSF-0032
e 33 FRM-OSF-0033

Hazirlayan

Fakiilte Sekreteri

Adres Ege Universitesi

Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi

35750 Odemis/iZMIR

Yurtigi Gorevlendirme Talep Formu
Toplant1 Tutanagi Formu

Siav Tutanagi Formu

Yurtdis1 Gorevlendirme Talep Formu
Sinav Gorevi Degisikligi Formu

Ders Telafi Formu

Tek Ders Sinavi Talep Formu

Mazeret Sinavi Talep Formu

Kayit Dondurma Talep Formu

Sinav Notu Itiraz Formu

Ders Muafiyet Talep Formu

Mezuniyet Belgesi Talep Formu
Akademik Danigmanlik Bilgi Formu
Idari Personel Saatlik Izin Formu

Kisa Siireli Demirbas Teslim Formu
Fakiilte Etkinlikler Basin Bildiri Formu
Etkinlik Katilimc1 imza Formu

Mesai Dis1 Caligma Saati Bildirim Formu
Akademik Danigsmanlik Toplant1 Tutanagi Formu
Bakim Onarim Talep Formu

Dilek, Sikayet, Oneri Formu

Akademik Personel I¢im Uygulamali Derslerde Ogrenci Degerlendirme

Idari Personel i¢in Uygulama Derslerinde Degerlendirme Anketi
Uygulama Ogretmenleri/Uzmanlar i¢in Dis Paydas Anketi
Etkinlik Memnuniyet Anketi

Mezun Anketi

Ogrenci Bilgi Formu

Ogrenci Uygulama Degerlendirme Formu

Teorik Derslere Yénelik Ogrenci Bilgi Formu

Uygulamal1 Derslere Yonelik Ogrenci Bilgi Formu

Yatay Gegis Intibak Programi Formu

Dikey Gegis intibak Programi Formu
Arsiv Teslim Tutanagi

Kontrol Onay

Kalite Birim Sorumlusu Dekan

Telefon 02325443450
internet Adresi https:// odemissbf.ege.edu.tr
E-Posta odemissbf@mail.ege.edu.tr
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o 34 FRM-OSF-0034
e 35 FRM-OSF-0035

Topluma Katki Projeleri Veri Kayit Formu
Ogrenci Yurti¢i/Yurtdis1 Etkinlik Katilim Izni Formu

PR/OSF/004
24.11.2023

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Kullanilan Diger Dokiimanlar (Yonergeler, Yonetmelikler, Usul ve Esaslar, Raporlar, Planlar, Programlar)

e Birim Faaliyet Raporu
Birim Stratejik Plani

Performans Programi
I¢ Kontrol Eylem Plan

Kayit Ortami

e EBYS
PBYS
Birim Arsivi
Hitap
E-Biitce
YOKSIS
KAYSIS

REVIiZYON BIiLGILERi

Revizyon Revizyon Revizyon A¢iklamasi

No Tarihi
0 - [k yayin.
Hazirlayan Kontrol
Fakiilte Sekreteri Kalite Birim Sorumlusu
Adres : Ege Universitesi Telefon 0232544 3450

Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi internet Adresi
35750 Odemis/iZMIR E-Posta

Onay

Dekan

https:// odemissbf.ege.edu.tr

odemissbf@mail.ege.edu.tr



